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¢ Para qué sirve?:

Remision de Documentos con Un Firmante N.R.I

b Remisiéon
de Documentos con Dos Firmantes.
¢En qué casos puedo usarla?:
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Para empezar:
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& - autenticacion de usuario.
@ - aceptar.
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iYa estas en e-CO! Un solo clic y veras tu bandeja de entrada.
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http://e-administracion.uco.es/eco/

A continuacion, sigue estos pasos:

-
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Remision de documentos con un firmante * Aceptar

TIPO DE COMUNICACION

TN

Antes de realizar el alta de la comunicacion debera indicar cual de los tipos de © icaciones dis s desea dar de alta en el sistema.
En funcién al tipo de c icacion que indi pasara a un formulario u otro para completar la grabacién de la misma.

= + Informacion
REMISION DE DOCUMENTOS SIN FIRMA Remisidén de uno o varios documentos que van a

REMISION DE DOCUMENTOS CON UN FIRMANTE: firmarse en el transcurso de la comunicacidn. Pueden ir
REMISION DE DOCUMENTOS CON DOS FIRMANTES | acompafiados de otros documentos que no se

NOTA DE REGIMEN INTERIOR (N.R.I.) firmaran.

ENVIO A PORT@FIRMAS

Ver el Proced

@

o en

Organismo de destino "/ 19!

© 348

) Titulo - Asunto. 5
b 6

) Aceptar "! + I +
Tramitar "/ 18

Alta de comunicacién

Organismo de Destino
Organismo de Origen: ’m TitUIO . ASU"tO* A Ceptal'
Organismo de Destino: [ I

Marcar Hijos: O [ Universidad de Cardabe |

. 4 [ Cauniversidad de Cérdoba . :
Levenda de Destinos b [ tgcentros Buisqueda rapida; ALTA DE COMUNICACION REALIZADA CON EXITO

23 /1) Con Receptor 4 [ (3Gobierno de la Universidad %
3/ [3 SinReceptor -[[][) consejo Social
3/ [3 Externo [7][) Gerente y Viicegerente Miamero de Comunicacion: ECO/2010/000701

G2 /Dy Cesado - L]0 Rector Fecha de alta: 06/08/2010 12:01:02
- [ Sra, Secretaria General

I [[] Cavicerrectorados
(| Tramitar )| Alta Com.

Alta de comunicacidn

Titulo:

218

Asunto: REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA

2468
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- "/ 8% — Incorporar

Escritorio de Tramitacion

Ne Expediente: [ECO/2010/000701

Tipo Expe: |REMISION DE DOCUMENTOS CON UN FIRMANTE

Org. Origen: |[Administracién Electranica

Org. Destino: [Sra. Secretaria General

Otros Int.: |

Titulo:REMISTON DE DOCUMENTOS CON FIRMA

Asunto: REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA o sz
Incluir Documentacién

[N

¥ Tramitacién en Lote v

Otras Informaciones Relacién de documentos adjuntos a la comunicacion
Mo se han encontrado resultados,

/ 8
. ! Tipo de
documento I Adjuntar documento firmable. )
Examinar +
2 + ' Grabar "/ 9%

+ I+

INCORPORACION DE DOCUMENTOS

el b =Tise El documento que quieres insertar no es PDF. Se le recuerda que aquellos ficheros que no sean PDF

[ADJUNTAR CAEHMEHTRIRIRNARLE | NO podran ser verificados con el informe de firma. iDesea incorporarlo de todas formas?

RME Eﬁ(umentﬂ:

; Resultado incorporar
Descripcion:

% Los ficheros seleccionados se han incorporado correctamente.

@ 250 caracteras




Incorporar. Tipo de documento Adjuntar documento
no firmable ) Examinar +
2 + -
Grabar "/ :$

INCORPORACION DE DOCUMENTOS

Tipo de Documento:
[ADJUNTJ\R DOCUMENTO NO FIRMABLE

Ru§ Eﬂ(umentﬂ:

El documento que quieres insertar no es PDF. Se le recuerda que aquellos ficheros que no sean PDF
NO podran ser verificados con el informe de firma. éDesea incorporarlo de todas formas?

Resultado incorporar
Descripcion:

? Los ficheros seleccionados se han incorporado correctamente.

/ + I+ Continuar "

— | Escritorio de Tramitacion

de Expedientes

N® Expediente: [ECO/2010/000701

Tipo Expe: |REMISION DE DOCUMENTOS CON UN FIRMANTE

23 e

Perfil usuario Administrar

Escritorio de Tramitacion

N© Expediente: ECO/2010/000701

Tipo Expe: REMISION DE DOCUMENTOS CON UN FIRMANTE

Org. Origen: Administracion Electrénica

Org. Destino: Sra. Secretaria General

Otros Int.:

Titulo: REMISTION DE DOCUMENTOS CON FIRMA

Asunte:REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA " -
Incluir Documentacion

Otras Informaciones ién de d. di a la comunicacién

1 resultade @) (¥ 1 ) =)
[ | Acciones |

ecoAdministracion.pdf Sin Descripcién 06/08/2010 12:23:25



mailto:Port@firmas
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Envio a Port@firmas.

Documentos

ecoAdministracion.pdf DOCUMENTO FIRMAR 03/08/2010 En realizacign

MNota Adjunta

Firmantes

[ Responsable Jefatura Servicio Unidad de Archive y Registra Principal

[ Redactor Unidad de Archivo v Registra Principal

Deseo racibir un avise cuando |a peticién sea firmada o devuelta [

S cmvaighme J  cnw

Envio a Port@Firma Comecto

! - II)
Guia basica de uso de Port@firmas$
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Pendiente de firma!
Firmada

) ! Acciones * Descargar
documento con informe de firma. "/ 4%

N° Expediente: ECO/2010/000702
Tipo Expe: ‘REMISION DE DOCUMENTOS CON UN FIRMANTE

Org. Origen: [Administracion Electronica

Org. Destino: Sra. Secretaria General

Otros Int.: |

Titulo: REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA Mas Informacién

Informacicn de Firma

Descargar Documento con Informe de Firma en

Asunto: REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA

[ Documeniss adjunios a a conunicacion | Bloqus
Relacién de documentos adjuntos a la comunicacién Descargar Documento
1 resultado (<) (<) 1 =) (]
 Nombrevocuments  Descripcion Descargar Documzrt con Informe d Fima
ecoldministracion pdf Sin Descripcidn 06/08/2010 12:39:42
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LA SECRETARIA DE LA COMISION ELECTORAL




! + ! 7 !
odigo Seguro de Verificacion "/ OE$ (

Cadigo Sequro de verificacion: /R10ZGvwUBGUGg+6bQZ3YQ==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccian: http://e-administracion.uco .esiverifirma/
Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo ala Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR ANGAL O ROME RO LA FECHA ‘ 15/07/2010
ID. FIRMA firmab.gestion.uco.es /A10ZGVvWUBGUGY+6bQZ3Y0== PAGINA | 111

D ! + Enviar la comunicacion,
Enviada. "/ 00$

Escritorio de Tramitacion

N® Expediente: [EC0/2010/000702
‘ [ ' ENVIAR LA COMUNICACION

Tipo Expe: REMISION DE DOCUMENTOS CON UN FIRMANTE

Org. Origen: [Administracin Electronica

Org. Destino: [Sra. Secretaria General

Otros Int.:

Titulo:REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA

Asunto:REMISION DE DOCUMENTOS CON FIRMA
Incluir Documentacion

¥ Tramitacién en Lote ¥

otras Informaciones Relacién de documentos adjuntos a la comunicacion

1 resultado (@) (@ 1) &)
ecoAdministracion.pdf Sin Descripcidn 06/08/2010 12:39:42

Mensajes

Nawvegacion de Expedientes

iHas terminado la tramitacién! La comunicacién ya ha llegado a su destino, donde un
usuario con perfil receptor debera ejecutar la tarea Recibir la documentacion.


http://e-administracion.uco.es/verifirma/
mailto:Port@firmas

En el organismo de destino, las tareas a realizar seran las siguientes:

an

Recibir Ia documentacién. 5
Enviada Recibida

®© ), :

Descargar documento con informe de firma
" Descargar documento +
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e—-administracion@uco.es

Tel.: 957 21 20 98
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